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VABARIIGI VALITSUS
MAARUS

Satla péhimaarus
Maarus kehtestatakse Riigi Teataja seaduse § 12" I16ike 10 alusel.

1. peatiikk
Uldsatted

§ 1. Andmekogu nimi
(1) Riigi koosloome keskkonna ametlik nimi on Sétla.
(2) Satlat peetakse eesti keeles.

§ 2. Sitla ulesehitus

Satlat peetakse andmekoguna, milles on kaks osa:

1) sisemine téokeskkond, milles koostatakse ja menetletakse digusaktide eelndusid ja muude
dokumentide kavandeid (edaspidi akti eelnéu) ning hallatakse asutusesisest ja asutustevahelist
koost6dd;

2) avalik vaade, milles avalikustatakse Riigi Teataja seaduse § 12" I16igetes 5 ja 6 nimetatud
menetlusteave ning mille kaudu saab avalikustatud akti eelndu kohta arvamust avaldada.

§ 3. Andmete kaitse Sitlas

Satla turvameetmed peavad vastama vahemalt jargmistele turvaklassidele:
1) kaideldavus K3;

2) terviklus T3;

3) konfidentsiaalsus S2.

§ 4. Kaasvastutavate tootlejate ja asutuste ning volitatud téétleja lilesanded

(1) Séatla vastutav todtleja on Justiits- ja Digiministeerium.

(2) Satla volitatud to6tleja on Registrite ja Infoststeemide Keskus.

(3) Satlas isikuandmete kaasvastutavad tdétlejad on Satlat kasutavad asutused.

(4) Satla arendamise eest vastutavad oma padevuse piires kaasvastutavate asutustena Justiits- ja
Digiministeerium ning Riigikantselei.

(5) Justiits- ja Digiministeerium:

1) korraldab Satla kasutuselevéttu ning teenuste ja andmete haldamist;

2) vastutab Satla haldamise seaduslikkuse eest;

3) korraldab ja juhib oma padevuse piires Satla arendamist;

4) annab volitatud td6tlejale juhiseid annab juhiseid andmete t66tlemise ja majutamise ning
andmetega seotud turvameetmete ja nende arendamise kohta;

5) teeb jarelevalvet volitatud t66tleja tUlesannete taitmise Ule.

(6) Riigikantselei:

1) korraldab ja juhib oma padevuse piires Satla nende funktsionaalsuste arendamist, mis toetavad
Vabariigi Valitsuse tasandil algatatavate akti eelndude menetlust ning Euroopa Liidu algatuste
riigisisest menetlust;

2) kujundab koost6ds Justiits- ja Digiministeeriumiga k&esoleva 16ike punktis 1 nimetatud
funktsionaalsuste sisulised nduded;

3) teeb Justiits- ja Digiministeeriumile ettepanekuid Satla arendamiseks ja arendusvajaduste
prioriseerimiseks.

(7) Satlat kasutav asutus:



1) vastutab enda Ulesande taitmiseks Satlas toodeldavate isikuandmete t66tlemise digusparasuse
eest;

2) vastutab enda loodud vdi Satlasse esitatud andmete digsuse eest;

3) maarab enda vastutusalas olevatele materjalidele juurdepaasudigused ning otsustab nende
materjalide avalikustamise ulatuse kooskdlas seadusega;

4) vastab enda loodud vdi esitatud andmeid puudutavatele teabenduetele ja andmesubjekti
poordumistele;

5) korraldab Riigi Teataja seaduse § 12" I6ikes 8 nimetatud juhul andmete tagantjarele Satlasse
kandmise;

6) teavitab volitatud t66tlejat ebadigetest andmetest vai isikuandmetega seotud rikkumisest
eesmargiga rikkumine koérvaldada.

(8) Volitatud toodtleja:

1) tagab Satla majutamiseks vajaliku tehnoloogilise keskkonna ja selle toimimise;

2) tagab Satla kaideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse ning varukoopiate tegemise;

3) peab arvestust teenuseintsidentide Ule ja korraldab nende lahendamise;

4) tagab teiste infoslisteemidega andmete vahetamise tehnilise korralduse;

5) tagab logide tehnilise sailitamise ja kattesaadavuse jarelevalveks;

6) tagab andmesubjekti ja Andmekaitse Inspektsiooni isikuandmetega seotud rikkumisest
teavitamise;

7) téidab muid Ulesandeid, mida Justiits- ja Digiministeerium on talle andnud.

2. peatiikk
Sitlasse kantavad andmed ja andmeandjad ning seal koostatavate aktide liigid

§ 5. Sétlasse kantavad andmed

(1) Satlasse kantakse akti eelndu koostamiseks, menetlemiseks ja menetlusteabe avalikustamiseks
vajalikud andmed:

1) akti eelndu péhiandmed, sealhulgas pealkiri, akti liik, akti eelnéu koostamise voi menetlusetapi
eest vastutav asutus (edaspidi vastutav asutus), menetlusetapi andmed, menetluse staatus ja
menetlusega seotud tahtpaevad;

2) akti eelndu, seletuskiri ja nende lisad;

3) menetlustoimingute andmed, sealhulgas teave kooskélastuste kohta ning markused ja arvamused
ja teave nendega arvestamise kohta;

4) Satlat kasutava isiku Uldandmed, milleks on ees- ja perekonnanimi, isikukood ja e-posti aadress;
5) menetluses osalejate ees- ja perekonnanimi koos teabega, keda nad esindavad.

(2) Pdhiseadusliku institutsiooni oma andmekogus koostatava ja menetletava akti eelnéu puhul
kantakse Satlasse Riigi Teataja seaduse § 12" I16ikes 6 nimetatud avalik menetlusteave.

(3) Satlasse ei kanta riigisaladust vdi salastatud valisteavet sisaldavat akti eelndu ega muud
dokumenti.

(4) Kui akti eelndu vdi dokument sisaldab riigisaladust voi salastatud valisteavet, korraldab vastutav
asutus selle koostamise vbi menetlemise Satlast valjaspool kooskdlas asjaomaste digusaktidega
ning tagab, et Satlasse jaab Uksnes avalik menetlusteave seaduses satestatud ulatuses.

§ 6. Andmete tagantjarele sisestamine

Riigi Teataja seaduse § 12" I16ikes 8 nimetatud juhul sisestab vastutav asutus puuduva teabe
Satlasse takistuse aralangemise jarel moistliku aja jooksul, arvestades vajadust tagada digusloome
menetluse Ulevaatlikkus ja menetlusteabe ajakohasus.

§ 7. Andmeandjad ja nendelt saadavad andmed

Satla andmeandjad on:

1) pbéhiseaduslikud institutsioonid Riigi Teataja seaduse § 12" 16ikes 6 nimetatud teabe ulatuses;

2) fuisilised ja juriidilised isikud avaliku konsultatsiooni kdigus esitatud arvamuste ning nendega
seotud esindusandmete ulatuses;

3) riigi personali- ja palgaarvestuse andmekogu Satlat kasutava isiku nime, isikukoodi, asutuse,
ametikoha, e-posti aadressi ning teenistus- voi tddsuhet puudutavate andmete ja téollesannete
korraldamiseks vajaliku eemaloleku- ja asendamisteabe ulatuses;

4) ariregister juriidilise isiku nime, registrikoodi ja e-posti aadressi ulatuses, kui see on vajalik
menetluses osaleja vdi arvamuse esitaja esindatava tuvastamiseks vdi temaga Uhenduse votmiseks;



5) Riigi Teataja andmekogu muudetava akti ametliku teksti ning akti eelndu koostamiseks,
menetluseks ja avaldamiseks vajalike muude andmete ulatuses;

6) andmendusoleku ja volituste haldamise andmekogu nende andmete ulatuses, mis véimaldavad
kasutaja isikukoodi alusel tuvastada juriidilised isikud, kelle nimel on kasutaja volitatud Satlas
tegutsema.

§ 8. Koostatavate aktide liigid ja menetlusetapid

(1) Satlas koostatakse olenevalt kasutuselevétu ulatusest:

1) seaduse eelndu;

2) maaruse eelndu;

3) valjatdotamiskavatsust;

4) Euroopa Liidu algatuse kohta Eesti seisukoha kujundamise materjale;

5) muid dokumente, mille kasutuselevott on otsustatud Riigi Teataja seaduse § 14 Idigete 7 ja 9
alusel.

(2) Satlas kajastatavad menetlusetapid on vahemalt koostamisega alustamine, asutusesisene
koostamine, asutustevaheline kooskdlastamine vdi arvamuse kusimine, avalik konsultatsioon,
heakskiitmine voi allkirjastamine ning avaldamiseks voi edasiseks menetluseks edastamine.

3. peatiikk
Juurdepaiasudigus ning andmete valjastamine ja sailitamine

§ 9. Juurdepaas Satlale

(1) lgal isikul on juurdepaas Satla avaliku vaate kaudu avalikule menetlusteabele.

(2) Avalikustatud akti eelndu kohta arvamuse avaldamiseks peab isik end Satlas autentima.

(3) Satla sisemisele téokeskkonnale on juurdepaas:

1) akti eelndu eest vastutava asutuse teenistujal;

2) teise Satlat kasutava asutuse teenistujal, kui talle on antud asjaomase akti eelndule juurdepaasu
digus;

3) muul fuusilisel isikul, kui akti eelndu eest vastutav isik on talle andnud juurdepaasu konkreetse
akti eelndu koostamises osalemiseks vajalikus ulatuses.

(4) Riigiasutusevalisele flusilisele isikule antud juurdepaasudigus on isiklik ega ole Gleantav.

(5) Juurdepaasudigus antakse Uksnes ulatuses, mis on vajalik téollesande vdi kaasamise eesmargi
taitmiseks.

(6) Satla sisemise to0keskkonna juurdepaasudiguse annab, seda muudab ja selle votab ara
vastutava asutuse teenistuja.

(7) Juurdepaasudigus voetakse ara vdi selle ulatust muudetakse viivitamata, kui juurdepéasuvajadus
on ara langenud v6i muutunud.

§ 10. Andmete viéljastamine

(1) Avalik menetlusteave tehakse kattesaadavaks Satla avaliku vaate kaudu.

(2) Andmesubijektile voi tema seaduslikule esindajale valjastab andmeid § 4 16ike 7 punktis 4
satestatu kohaselt see Satlat kasutav asutus, kes péérdumises kisitud andmed on loonud véi
esitanud.

§ 11. Andmete logimine ja logide sailitamine

(1) Satlas logitakse vahemalt andmete vaatamine, sisestamine, muutmine, kustutamine ja
valjastamine.

(2) Logisse kantakse vahemalt:

1) toimingu tegija tuvastamist véimaldavad andmed;

2) toimingu kuupéev ja kellaaeg;

3) kasutaja tehtud toiming;

4) viide andmetele voi menetlusobjektile, mille suhtes toiming tehti.

(3) Logisid sailitatakse kaks aastat toimingu andmete tekkimisest arvates.

§ 12. Andmete séilitamine

(1) Riigi Teataja seaduse § 12" Idigetes 5 ja 6 nimetatud avalikku menetlusteavet séilitatakse
alaliselt.

(2) Ettevalmistamise kaiku kajastavaid dokumentide kavandeid ja muid abimaterjale ning nendega
seotud isikuandmeid ei séilitata parast akti eelnéu vastuvdtmist voi valjakuulutamist.



(3) Kui akti eelndu menetlus Idpetatakse akti vastu vétmata, otsustab ettevalmistamise kaiku
kajastavate materjalide edasise sailitamise akti eelndu koostamise eest vastutava asutuse juht vdi
tema maaratud padev teenistuja.

4. peatiikk
Rakendussaitted

§ 13. Joustumine
Maarus jéustub 1. oktoobril 2026. aastal.

Kristen Michal
peaminister

Liisa-Ly Pakosta
justiits- ja digiminister

Keit Kasemets
riigisekretar



